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ޑްރައވިަރމަގާމް:

J-396762މަޤާމް ނަމްބަރު:

1ބޭނުންވާ އަދަދު:

ދާއިމީމަޤާމުގެ ގނިްތި:

އެސް. އެސް. 2މަޤާމުގެ ރޭންކް:

ސަޕޯޓް ސޓްާފް ގްރޭޑް 2މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝނަް:

އެޑްމިނިސޓްްރޓޭިވް ސޕަޯރޓް ޔުނިޓް، މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނޮމިކް ޑވިެލޮޕްމނެްޓް އނެޑްް ޓރްޭޑްވަޒީފާ އަދާކުރނަް ޖެހޭ ތނަް:

-/3470 ރުފިޔާމުސާރަ:

-/1000 ރުފިޔާސަރވިސް އލެވަަންސް:



1. ސަޕޯޓނިްގ ކޯ އެލަވަންސް 1: -/1200 ރފުޔިާއެހނެިހނެް އލެވެަންސް:

2. އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޮޕްމެންޓް އެލަވަންސް : އަސާސީ މސުާރައިގެ 35%

3. މނިިމަމް ވޭޖް އެލަވަނސްް: 613/- ރފުޔިާ

4. ދވިެހިރާއްޖގޭެ ޕެނޝްަނާބހެޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝނަް ކޮންޓްރިބިއުޝނަް.

5. ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުންނަށް ހަމަޖހެފިއަިވާ އުޞޫލުން އިތުރގުަޑގީެ ފައިސާ.

މަޤާމުގެ މައިގނަޑު މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި ވާޖިބުތައް:

 

އެއްގަމު އުޅނަދުފަހރަު ދުއވްުމުގައި ބލަނަްޖހެޭ ހުރިހާކަންކަމކަށަް ސަމާލުވެ ފަރުވާތެރކިމަާއެކު މިނިސްޓްރީއާއި މިނިސޓްްރގ1ެީ. 
ދަށުގައވިާ ތަންތނަނުް ވެހިކލަްގައި ކުރނަްޖހެޭ ދަތުރތުައް ކުރުމާއި ކުރެވޭ ދަތުރތުަކުގެ ލޮގް ބެލެހެއްޓނުް

އުޅނަދުތަކުގެ ސަލާމަތީ ކނަްކަމަށް ބނޭނުްވާ އެންމެހާ ކަންކަން (ރަޖިސްޓްރީ ހއެްދުމާއި އަހަރީ ފީދެއްކނުް، ރޯޑވްާދނިަސް،2. 
އިންޝުއަރނެްސް ފަދަ ކަންކނަް) ފުރިހަމަކޮށް ބަލަހއަްޓާ ގަވާއިދުން އަޕްޑޭޓް ކުރމަުން ގނެްދިއުމާއި ކޮންމެ ހަ މަހނުް އެއފްަހރަު
އެ އުޅަނދެއްގެ ސަލާމަތީ ކަންކނަް (ރަޖިސްޓްރީ ހެއްދުމާއި އަހަރީ ފީދެއްކުން، ރޯޑވްާދިނަސް، އނިްޝުއަރެންސް ފަދަ ކނަްކނަް)

ފުރިހަމަތޯ ކަށވަރަުކުރނުް.
މިނިސޓްްރނީް އެކި ފރަާތްތަކަށް ގނެދްަންޖެހޭ ތަކތެި ގެންދިއުމާއި އަދި އެކި ފަރތާތްކަުން ގނެންަންޖެހޭ ތަކެތި ގނެައުމގ3ެު. 

މަސައްކަތް ކުރުމާއި މނިިސޓްްރީއާއި، މނިިސްޓްރީގެ ދަށުގައިވާ ތަންތަނުން އތަޮޅުތެރެއަށް ފޮނވުނަްޖެހޭ ތަކެތި ދޯންޏށަް
ގެންދިއުމާއި، އަދި މލާޭގެ އެކި ފަރާތްތަކަށް ފޮނުވަންޖހެޭ ތކަތެި އެތަންތަނށަް ގނެްދިއުމގުައި އެހީތެރވިުން.

މިނިސޓްްރގީެ ވެހިކަލަށް ދިމާވާ މައސްލަަތައް ބަލައި ކަމާބހެޭ މުވައްޒފަުންނާއި މޝަްވަރާކޮށްގނެް ޙައްލުކުރުމާއި ވެހިކަލގ4ެް. 
މރަާމާތެއް ކުރނަްވެފައި ހުރިނަމަ ކަމާބެހޭ މުވައްޒފަުންނާ މަޝްވަރކާޮށްގެން ލސަްނކުޮށް މަރާމާތުކުރުމގުެ ކނަްތައތްައްކރުނުް

ވެހިކލަގްެ މަރާމާތުތައް އޮފީހުގެ ހުއްދައާއެކު ޤަވާޢިދުން ކުރަމުން ގނެްދއިުނ5ް. 
ވެހިކަލްއަށް ބނޭނުވްާ ތެޔޮ މަދނުވުާ ވަރަށް އަޅާފައިބހެެއްޓުމާ، އަދި ކޮންމެ ތިންމަހުން އެއްމަހު އަޑީތެޔޮ ބަދަލުކުރނ6ްު. 
ވެހިކަލް ދޮވެ ސާފުކޮށް ފަރވުާތެރިކަމާއެކު ބެލހެެއްޓުމއާި، އަދި ވހެިކަލް ސާފް ތާހިރކުޮށް ބެލެހެއްޓުމަށް ބނޭނުވްާ ސމާނ7ުާ. 

ހޯދުމަށް ކަމގާުޅޭ ފަރާތަށް އނެގްނުް.
ވެހިކަލަށް އެއްވެސް ގެއލްުމެއް ލިބިއްޖެނަމަ އެކަމެއް ވަގުތުން އޮފހީަށް އެންގުން.8. 
ރައްކާތެރި ތނަެއގްައި ރައްކާތެރި ގޮތެއްގައި އޅުަނދު ބއޭްވމުާ، އުޅަނދު ދއުްވުމުގޔަާއި ޕާކް ކުރުމުގައި ސަރުކާރނުް ހަދފާައވ9ާި. 

ޤވާާޢިދުތަކަށް ފަރވުާތެރވިނުް.
އޮފީހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އަންގާ މަސައކްތަތްައް ކުރުން.10. 
މިނިސޓްްރީއިން ކުރިއަށް ގެންދާ ހާއްސަ މަސައްކތަްތަކާއި އަދި ސިއހްީ އމެަރޖެންސތީަކާ،ޕނެްޑަމިކް އަދި ކާރިސާތަކގުައ11ި. 

ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތގުައި އަމލަގީޮތުން ބައިވެރިވުން.

މަޤާމުގެ ޝރަުޠުތައް:



މގަާމަށް ކަނޑައަޅފާައިވާ ކެޓަގަރީގެ އއެްގަމު އުޅަނދު ދުއވްުމގުެ ލައިސނަްސް ލިބފިައވިނުް.1.  

B1 ކޓެގަަރީގެ ލައސިަންސް

މަޤާމގުެ ތަޢލުީމީ ރޮނގތުއަް:  ނެތް 

 

ޕރްިފރަޑް ޑިސިޕްލިން: ނތެް

ކޯ ޑިސިޕލްނިް:  ނތެް

މަޤާމގުެ މަސައްކަތުގެ ދއާިރތާއަް: 

ލޭންޑް ޓްރާންސްޕޮޓޭޝަން ސަރވިސަސް

 



ފރުިހަމަ ކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު (މި ފޯމު ސިވލިް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގ1ެު. ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް:
ވެބްސައޓިުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓުންނާއި ކއަުންޓަރުން އަދި ތިރގީައިވާ ލނިްކުން

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-  (.ެލިބނެްހުންނާނެއެވ
bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx

(https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-
29309c104aa7.docx)

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނަންބރަާއި އީ-މެއިލް އެޑްރެސް ހމިެނގޭޮތށަް).2. 
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައޔްތިެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ (މުއްދަތުހަމވަފެައވިީ ނަމވަެސް)3. 

ދެފުށގުެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔުނތްައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ނވުަތަ އައި.ޑީ.
ކާޑު ގެއލްފިައިވާ ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފަނދްުވހަުގެ ސެޓފްިކެޓު، ޕާސްޕޯޓް ނވުތަަ ޑރްައވިނިގް

ލައިސަންސް.
ސވިިލް ސަރވިސްއށަް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަްކުރމުުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މވުައްޒފަުނ4ް. 

ކުރިމަތލިާ މަޤާމށަް ހޮވިއްޖެ ނމަަ، އަދާކުރމަުންދާ ވަޒފީއާނިް ވީއްލުމާމެދު އިއުތިރާޒެއްނެތްކަމށަް،
ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.

ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓުފިކެޓތުަކުގެ ކޮޕީ؛5. 

(ހ)  މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޭޝަންސް އޮތޯރިޓއީިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގނަޑު ޖަހފާައވިާ، މތަީ
ތަޢުލީމުދޭ ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއި

ޓްރނާްސްކރްިޕޓްގުެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ: ސެޓްފިކެޓު ނތެް ޙާލތަތްަކުގައި، ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކމަގުެ ލިޔުމުގެ
ކޮޕީއާއި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓީން ދކޫޮށފްއަިވާ އެސެސްމނަްޓް ރިޕޯޓގްެ ކޮޕީ އަދި

ޓްރނާްސްކރްިޕޓްގްެ ކޮޕީ

(ށ)  ރާއްޖޭގެ މތަީ ތއަުލީމުދޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ތައުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ ކޮޕީ؛ ނުވތަަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިަމގުެ ލޔިުމގުެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާްސްކރްިޕްޓގްެ ކޮޕީ.

މަސައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފެތޭ ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:1. 

(ހ)   ސވިލިް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއެއްގއަި، ދައުލަތުގެ މުއއަްސަސާއެއްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސވާާ
ކުންފުންޏެއގްައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވާ ނަމަ އަދކާޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި
މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުައި

ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން.

https://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ)  ސވިިލް ސަރވސިްގެ ތޖަުރބިާގެ ތެރެއިނ
(/https://myaccount.csc.gov.mv) އިން ފެނންަންނތެް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތައް ހމާަކޮށްދިމގުެ

ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި (އހަަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒފީގާެ
މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމތުަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައވިީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް

ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/
https://myaccount.csc.gov.mv/


(ނ)   އަމިއލްަ ކުންފުންޏެއް ނުވތަަ އމަިއްލަ އިދާރާއއެްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައވިާ ނމަަ
އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒީފާ، ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒފީގާެ

މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމތުަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައވިީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް
ބަޔނާްކޮށްފައވިާ އަދި މަސައކްަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން

ދޫކޮށްފައވިާ ލިޔނުް.

(ރ)  ޤައުމީ ނުވތަަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއޔްާ ނުވތަަ ޖަމއާަތެއްގައި މަސައްކަތް ކޮށފްައވިާ ނމަަ،
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި (އހަަރާއި މަހާއި ދވުަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފގާެ
މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމތުަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައވިީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް

ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފއަިވާ ލިޔުން (މި ލޔިމުުގައި އަދާކޮށްފައިވާ މަޤާމަކީ މުސރާަދވެޭ
މަޤާމެއްކަން ނވުަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އޮންނަންވާނއެެވެ. ނުވަތަ ބަދަލގުައި އެކނަް ބަޔނާްކޮށް އެ

ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލޔިުމެއް ހުށަހޅަަންވާނެއެވެ.)

(ބ)  ދަޢލުަތގުެ އުވައިލައފިއަިވާ އދިާރާއއެްގއަި، ނުވތަަ އުވއަިލައފިައވިާ އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏެއް ނވުަތަ
އަމިއލްަ އދިާރާއއެްގއަި، ނުވތަަ އުވައިލައފިައިވާ ޤައުމީ ނުވތަަ ބައނިަލްއަޤވްާމީ ޖަމިއްޔާ ނވުތަަ

ޖަމާއަތެއްގައި މަސައކްތަކްޮށފްއަިވާ ނމަަ، އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒީފގާެ މުއްދަތާއި (އަހރަާއި
މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުައި

ވަޒީފާ އަދާކޮށްފއަިވީ ނމަަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކނުް ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް
ނަމަ، ރެކްރޓޫްމަންޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 8 ގއަިވާ "އުވާލފާައިވާ ތަންތނަގުެ ތަޖުރިބާ އނަގްައިދޭ

ރެފަރނެްސް ޗެކްފޯމް".

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިް
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެނޭެ

ކނަްތައްތައް

މި ވަޒީފާއަށް އނެްމެ ޤާބިލު ފަރތާެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ ކަނތްައްތައް ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފތާަކަށް
މީހނުް ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިންގަނޑުތކަާއި އުޞޫލތުައް 2021 (ތނިްވނަަ އިޞްލާޙު) ގެ 12

ވނަަ ނނަްބަރގުައި ހމިަނާފައިވާނއެެވެ.

 މަޤާމަށް އެދނެވްީ ގޮތާއި
ސނުްގަޑި

މި މަޤާމަށް އެދި ހށުހަޅަަންޖހެޭ ތކަތެި ހށުހަޅަާނީ 26 ޖޫން 2024 ވާ ބުދަ ދވުަހގުެ 12:00 ގެ
ކުރނިް، މިނިސޓްްރީ އޮފް އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޮޕްމެންޓް އެންޑް ޓރްޭޑް (11 ވނަަ ފނަގްފިިލާ) އށަވެެ.

ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުނތްައް އީ-މއެިލް މެދުވެރކިޮށް ފޮނުއްވނާަމަ
recruitment@trade.gov.mv (mailto:recruitment@trade.gov.mv) އަށް އީ-މެއިލް

ކުރނުް އެދެމވެެ.

އަދި އިޢލުނާުގެ ސުންގަޑި ހމަަވުމުގެ ކުރިން ސަރކުާރުން އަލށަް ބނަްދު ދުވަހެއް ކނަޑައޅަައފިިނމަަ،
އެ ކނަޑައަޅާ ދވުަހުގެ އދަަދށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލއަިގަނެވނޭެއވެެ.

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުހަަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރއެިން ތަޢލުީމީ ފެނވްަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒީފއާަށްޝޯޓްލިސްޓް ކުރނުް:
ކުރިމަތިލާފައވިާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރއެިން އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓް ލިބފޭަރާތްތައް ޝޯޓްލިސޓްް

ކުރވެނޭެއވެެ. 

mailto:recruitment@trade.gov.mv
mailto:recruitment@trade.gov.mv


މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް
ބާއވްާ އނިޓްަރވިއު އާއި

އިމްތިޙާން އޮނންނާެ ތނަާއި،
މއުްދަތު:

- މިމަޤާމަށް  މީހކަު ހޮވުމށަް ބއާްވާ އިންޓަރވިއު އޮންނާނީ، 2024 ވނަަ އަހަރގުެ ޖުލައި މަހުގެ
ތެރގޭައި، މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނޮމކިް ޑިވެލޮޕްމަންޓް އެންޑް ޓްރޭޑް ގައވެެ. ވުމާއެކު މވިަޒފީާއަށް

ކުރިމަތިލާ ފރަާތްތކަުން، އެތާރޚީތުަކުގައި އިންޓަވިއުއށަް ހާޒިރުވމުަށް ތައްޔާރުވގެނެް ތިބނުް އެދެމވެެ.

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިޓްް ލިބނުު
ގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ފޯމް)"

އާންމުކުރުން

އނިޓްވަިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 3 ދުވހަގުެ ތެރޭގއަި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް
ޕޮއނިޓްު ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ޝީޓު)" އާންމކުޮށް ފެންނނާެހނެް މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރގާެ
ވެބްސައޓިގްައި އާންމުކުރެވޭނއެެވެ. ވަޒފީާއަށް ކުރމިަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވފިައވިާ ގޮތމާެދު
ޝަކވުާއެއް އޮތންަމަ A2 ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވަހުން ފށެިގެން ރަސްމީ ބނަްދު ނނޫް 3 ދވުަހގުެ

ތެރގޭައި އެ ޝަކވުާއެއް މި އިދާރާއަށް ހުށަހޅަަންވާނއެެވެ.

recruitment@trade.gov.mv ީާމި އިޢލުާނާ ގުޅގިނެް މަޢުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ  9603323668+ އަށެވެ. އީމއެިލް ކރުނ
(mailto:recruitment@trade.gov.mv) އަށެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފތާކަށަް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔނަްކުރުމގުެ

މިންގނަޑުތަކާއި އުޞލޫުތައް އަދި އެ އުޞޫލުތަކާ ގޅުުންހުރި އެންމެހައި ލިޔުނތްައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓގްެ
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51)   "ުއުޞލޫުތައް > "ރެކްރޓޫްމނެޓްް އުޞޫލ

(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51)އިން ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.
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