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 މާލެ، ދވިހެިރއާޖްެ 
   8AF/1/201-(IUL)101/ 165       :ނަންބރަ                                                     

              
 
 އޢި ލނާް 

 
     އޢި ލާން ކ ރމަވެެ. މިވާ މޤަމާްތަކަށް ގެ ތރިގީއަިމި މިނސިްޓްރީ

 އޮފސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް  މގަމާް . 01
 249007 މަޤާމް ނަމބްަރ :

 )އެކެއް( 1 ބނޭ ންވާ އަދަދ :
 ދާއިމީ މަޤާމ ގެ ގނިްތި:
 3 އެސް.ޖީ މަޤާމ ގެ ރޭންކް:

 1 ގްރޭޑް އޮފިސަރ މަޤާމ ގެ ކްލެސިފިކޝޭަން:

 ޔ ނޓިް ރެޖިސްޓްރީ ވެހިކަލް ލީގަލް/  ސެކޝްަން ބިޒްނަސް ރެޖިސްޓްރޝޭަން ސެކޝްަން:
 / ކ.މާލެމިނިސޓްްރީ އޮފް އިކނޮޮމިކް ޑވިލެޮޕްމނެްޓް  :ހ ގެ ނަންމަޤާމް އޮތް އޮފީ

 / ކ.މާލެ އޮފް އިކނޮޮމިކް ޑވިލެޮޕމްެނޓްްމިނިސޓްްރީ  ވަޒީފާ އަދާކ ރަން ޖެހޭ ތަން: 

 ރ ފިޔާ 4465/- މ ސާރަ:
 ރ ފިޔާ 1500/- ސަރވިސް އެލވަަންސް:

 ރ ފޔިާ   -/700:  2 އެލވަަންސް ކޯ ސަޕޓޯނިްގ .1 :އެލވެަންސް އހެެނހިެން
 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މ ވއަޒްފަ ނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އ ސޫލ ގެ މތަިން ބޭސް ފަރ ވާގެ ޙދި މަތް. .2 
 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤާނޫނ ގެ ދަށ ން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއ ޝަން. .3 
 ސަރވިސްގެ މ ވއަޒްފަ ނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އ ޞލޫ ން އިތ ރ ގަޑީގެ ފައިސާ.ސިވިލް  .4 

 މޤަމާ ގެ މއަގިަނޑ  މސައްލޫއިޔްތަ ތކައާި ވޖާބި ތއަް:
 .ނިނމް ން ޕރްސޮެސްކޮށް ވިޔަފާރި ފަރ ދ ންގެ އަމިއްލަ ހ ށަހެޅޭ ކެންސލަކް ރަން އަދި ރަޖިސްޓްރީކ ރެވޭ .1 

 ބލެެހެއޓް ން  އަޕްޑޓޭްކޮށް ސިސޓްމަ ން ވިޔަފާރި ފަރ ދ ންގެ އަމިއްލަ ކެންސަލްކ ރެވޭ އަދި ރަޖިސްޓްރީކ ރެވޭ .2
 ފައިލްކ ރ ން އަދި

 ކށޮް ޕްރޮސެސް އެޕލްިކޭޝނަްތައް ހ ށަހެޅޭ ބަދަލ ވގެެން މަޢ ލޫމާތ  ވިޔަފާރިތަކ ގެ ފަރ ދ ންގެ އަމިއްލަ .3
 .އަޕްޑޓޭްކ ރ ން ޕޓޯަލް އަދި ނިނމް ން

 ނިނމް ން ޕްރޮސެސްކޮށް ވިޔަފާރނިަން ހ ށަހެޅޭ ކެންސަލްކ ރ މަށް އަދި ހ ށަހެޅޭ ރަޖިސްޓްރީކ ރ މަށް .4
 .ކ ރ ން ކަމެއް ހ ރިހާ ކ ރ މބާެހޭ ރަޖިސްޓްރީ ސިއްކަ ކ ންފ ނީގެ .5
 ޗެކްކށޮް  މަޢ ލޫމާތ  ޓރްޑޭްމާކްގެ/ މާރކް ޝިޕިނގް/ ލޯގޯ ހ ށަހެޅޭ ކެންސލަކް ރަން އަދި ރަޖިސްޓްރީކ ރަން .6

 .ޕްރޮސެސކް ރ ން އެޕްލިކޝޭަން
 މަޢ ލޫމާތ  ސޮސައޓިީތަކ ގެ  ކޯޕަރޓޭވިް  އަދި ޕޓާންަރޝިޕް ،ކ ނފް ނި ހ ށަހަޅާ ކ ރަން ރަޖިސްޓްރީ އލަަށް .7

 .ބަލައިގތަ ން އޕެްލިކޝޭަން ކ ރ މާއި ޗެކް
 އެޕްލިކޭޝނަްތައް  ހ ށަހެޅޭ ބދަަލ ކ ރ މަށް ހިއްސާ ސޮސައޓިތީަކ ން ކޯޕަރޓޭިވް/  ޕާރޓންަރޝިޕް/  ކ ނފް ނި .8

 .ބަލައިގތަ ން ޗެކްކޮށް



 ހ ށަހެޅޭ  ބަދަލ ކ ރ މަށް ރައ ސްމާލ  ސޮސައޓިތީަކ ން ކޯޕަރޓޭިވް/  ޕާރޓންަރޝިޕް /  ކ ނފް ނި .9
 .ބަލައިގތަ ން ޗެކްކޮށް އެޕލްިކޭޝނަްތައް

 ޗެކްކށޮް  އެޕލްިކޭޝނަްތައް  ހ ށަހެޅޭ އެދި އ ވލާ މަށް ސޮސައޓިީ ކޯޕަރޓޭިވް/  ޕާރޓންަރޝިޕް/  ކ ނފް ނި .10
 .ބަލައިގތަ ން

 އެޕްލކިޝޭނަްތައް  ހ ށަހެޅޭ ގ ޅގިެން ބދަަލ ވ މާ މައ ލޫމާތ  ސޮސައޓިީގެ ކޯޕރަޓޭިވް ޕާރޓންަރޝިޕް ކ ނފް ނި .11
 .ޕްރޮސެސްކ ރ ން ބަލައގިަނެ

 ކެންސަލްކ ރ މާ  އްދަތައްހ  ކ ރނަްޖެހޭ ކެންސަލް ހެދ މާ ހ އްދައެއް ހ ރިހާ ގ ޅޭ ޚިދ މތަްތަކާއި ވިޔަފާރި .12
 .ހދެ ން ލައިސަންސް އެކސްޕްޯރޓް އަދި އިމްޕޯރޓް

 .ބަލައިގތަ ން ޗެކްކޮށް އެޕްލިކޝޭަން/ ސިޓި ހ ށަހަޅާ ފަރާތތްަކ ން އމަިއްލަ އަދި އޮފީސތްަކ ން ސަރ ކާރ ގެ .13
 ބަލައގިަނެވޭ  އެދ ވަހަކ  މތަިން އ ސޫލެއްގެ އނޮްނަ އަދި ބަލައިގތަ ން ފައސިާ  ނެގޭ ރަޖިސްޓްރތީަކަށް .14

 .ހަވާލ ކ ރ ން ސެކޝްަނާ ބެޖެޓް ބލަަހައޓްާ ޑޓޭާ ފައިސާއެއްގެ
 .ފައިލްކ ރ ން ލިޔެކިޔ ންތައް ފައިލ ކ ރނަްޖެހޭ ރިޕޯރޓ ތައްހެދ މާއި ތައްޔާރ ކ ރަންޖެހޭ ދ ވހަަށް ދ ވހަ ން .15
 .ކ ރ ން އެމަސައްކަތެއް ހަވާލ ކ ރެވިއްޖނެަމަ ކ ރަން މަސައްކަތެއް އެކަށީގނެްވާ މަޤާމާ މިނނޫްވެސް .16

 މޤަމާ ގެ ޝަރ ޠ ތއަް:
މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގރްޑޭް  2ނ ވަތަ އެ އާ އއެް ފެންވަރ ގެ އިމްތިޙނާަކ ން  ސނާަވީ .1 

'ހަޔަރ ސެކަނޑްރަީ ސްކޫލް' ސޓެްފިކެޓް ލބިިފައިވ މާއެކ ، އޭގެ އތި ރ ން 'ސެކަންޑރަީ ސްކޫލް' ނ ވަތަ 
 އިމްތިޙާނ ގައި 'ދިވެހި' މި މާއްދާއިން ދށަްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލބިިފައވި ން.

 ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔ ންތައް:
ފ ރިހަމަ ކޮށްފައިވާ ސިވިލް ސރަވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމ  )މި ފޯމް ސިވިލް ސަރވސިް  .1

 އިދާރާގެ ވބެްސައޓި ންނާއި ކައ ންޓަރ ން ލބިެންހ ނންާނެއެވެ.(ކޮމޝިަނ ގެ ވބެްސައޓި ން އަދި 
 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތ ގެ ވނަަވަރ  )ގ ޅޭނެ ފޯނ  ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް( .2
ކާޑ ގެ ދފެ ށ ގެ  ،މ އދްަތ  ހަމނަ ވާ، ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރތާ ގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ .3

 ންނަ، އަދި ލިޔެފައިވާ ލިޔ ންތައް ކިޔަން އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް. ލިޔ ންތައް ފެ
ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރ ކރާަށް ޚދި މަތްކ ރ މ ގެ އެއބްަސވް މެއް އޮތް މ ވައްޒފަ ން ކ ރިމތަިލާ  .4

ރާ މޤަާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކ ރަމ ންދާ ވަޒީފާއިން ވީއްލ މާމެދ  އިއ ތިރާޒެއް ނތެްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކ 
 އފޮީހ ން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔ ން.

 ؛ލބިިފައިވާ ތަޢ ލީމީ ސޓެ ފިކެޓ ތަކ ގެ ކޮޕީ .5

ނޑައަޅާފައިވާ ރާއްޖެއިން ބޭރ ގެ މތަީ ، )ހ(  މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝަން އޮތޯރޓިނީް ފނެްވަރ /ލެވަލް ކަ
ނ ވަތަ  ؛ ކޮޕީތޢަ ލީމ ދޭ މަރ ކަޒަކ ން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢ ލީމީ ސޓެ ފިކޓެ ތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ 

ކ ރިކަމ ގެ ލިޔ މާއެކ  ކޯހ ން ލބިޭ ސޓެ ފިކެޓ  ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލ   ކޯސް ފ ރިހަމަ
 ކ ރެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔ މ ގެ ކޮޕީ. 

ޓ ތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ މަތީ ތައ ލީމ  ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރ ކަޒަކ ން ދޫކށޮްފައިވާ ތައ ލީމީ ސޓެ ފިކެ )ށ( 
 ނ ވަތަ ކޯސް ފ ރިހަމަކ ރކިމަ ގެ ލިޔ މ ގެ ކޮޕީ.؛ ކޮޕީ

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތ ގެ ދއާިރާއާ ގ ޅޭ ކ ރ  މ އދްަތ ގެ ކސޯތްަކާއި ތަމްރީނ  ސޓެ ފިކޓެ ތަކ ގެ ކޮޕީ. 6   

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަ މަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާ  ފ ރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައވިާނަމަ، އެ    .7   



 ސޓެ ފިކޓެްގެ ކޮޕީ.      

 ކޮޕީ. މަސައްކަތ ގެ ތަޖ ރބިާގެ ލިޔ ންތަކ ގެ 8   

)ހ(  ދައ ލަތ ގެ މ ވައްސަސާއެއްގައި ނ ވަތަ ސަރ ކރާ  ހިއްސާވާ ކ ނފް ންޏެއްގައި ވަޒީފާ                       
ވަޒީފާގެ                       އަދާކށޮްފައިވނާަމަ، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މ އްދަތާއި،

 ޔ ން.           މަސްއޫލިއްޔަތ   ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކ ން ދޫކށޮްފައިވާ ލި

     )ށ(  އަމިއްލަ ކ ނފް ންޏެއް ނ ވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއގްއަި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ އަދާކށޮްފައިވާ       
   ވަޒީފާ، ވަޒީފާ އަދާކ ރި މ އްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތ  އދަި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނ ގެ މ ވައްޒފަ ންގެ 

 އެ އފޮީހަކ ން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔ ން؛ ނ ވަތަ ވަޒީފާ އަދާކ ރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް   އަދަދ  ބަޔނާްކޮށް
 ފޯމް 

ޒީފާއަށް އނެްމެ ޤބާިލް ވަ
ފަރާތެއް ހޮވ މަށް ބލެޭނެ 

 ކަނތްައްތައް 

 ޙާސިލް ކށޮްފައިވާ ތައ ލީމާއި، ތަމްރނީަށް ބަލައިގެން  -
 ގެން ށް ބަލައިތަޖ ރބިާއަމަސައްކަތ ގެ ދާއިރާއިން  -
 ރ  ކ ރ މަށް އިންޓަރވިއ ކޮށްގެން ޤބާިލްކނަް ކަށަވަ -

 މޤަާމަށް އދެނެވްީ ގތޮއާި ސ ނގްޑަި 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމ  މި ) މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޕޮމްެނޓްް ( ކައ ނޓްަރ ން ލިބެން ހ ންނނާެވެ.  

( ވބެްސައޓި ން މި ފޯމ  ޑައ ންލޯޑ ވެސް ކ ރެވޭނެއެވެ.  www.trade.gov.mvއަދި  މި އިދާރާގެ  )
ގެ 13:30ދ ވަހ ގެ  ރާސްފތަި ބްވާ  2018 ސޕެޓްެމބްަރ 27މޤަާމަށް އެދި ހ ށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހ ށަހަޅާނީ 

ކ ރިން، މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނޮމިކް ޑިވެލޮޕމްެނޓްް އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔ ންތައް އީމެއލިް 
hr@trade.gov.mv  ްމެދ ވެރިކޮށްވެސް ބަލއަި  9603323840+މެދ ވެރިކޮށްވެސް އަދި ފެކްސ

 ދ ވަހއެް  ބަންދ   އލަަށް ސަރ ކާރ ން ކ ރިން  ހަމަވ މ ގެ ސ ންގަޑި އިޢ ލާނ ގެ  އަދި ގނަެވޭނެއެވެ.
ނޑައަޅައިފނިަމަ ނޑއަޅަާ  އެ ،ކަ  .ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ ފޯމ  އެދޭ ވަޒފީާއަށް ށްއަދަދަ ދ ވަހ ގެ ކަ

 ލޔި ނތްއަް ހ ށހަޅަފާއަި ނ ވާނމަަ އޕެލްކިޝޭނަް ބޠާލި ކ ރވެނޭއެވެެ.ހ ރިހާ އޕެލްކިޝޭނަް ފމޯއާކެ  ހ ށހަޅަނަޖްހެޭ 
 މޤަާމަށް މހީކަ  ހވޮ މށަް ބއާވްާ އިނޓްރަވއި  އއާި އމިތްޙިނާް އނޮންާނެ ތނަާއި، މ އދްތަ : 

ވަނަ އަހަރ ގެ  2018މިމޤަާމަށް  މީހަކ  ހޮވ މަށް ބާއްވާ އިނޓްަރވިއ  އަދި އިމްތިޙާން އޮނންާނީ ،  - 
ޑިވެލޮޕްމނަްޓްގައެވެ. ވ މާއެކ  މިވަޒފީާއަށް ކ ރިމަތިލާ މިނިސްޓްރީ އޮފް އިކޮނޮމިކް ، މަހ ގެ ތެރޭގައިއޮކޓްބޯަރ

 މަށް ތައްޔާރ ވެގނެް ތބި ން އެދެމެވެ.ފަރާތތްަކ ން، އެތާރީޚ ތަކ ގައި އިންޓަވިއ އށަް ހާޒިރިވ 
 

 ޝޓޯލްސިޓްް ކ ރ ން:

     
 ވަޒފީާއަށް ،ބަލައި ތަޖ ރބިާއަށް ފނެްވަރާއި ތޢަ ލީމީ  ތެރެއިން ފަރތާްތަކ ގެ ހ ށަހަޅާ އެދި ވަޒފީާއަށް މި

 .  ކ ރެވޭނެއެވެ ޝޓޯްލިސޓްް ލިބޭފަރތާްތައް މާކްސް މތަިން އނެްމެ ތެރެއިން ފަރތާްތަކ ގެ ކ ރިމަތލިާފައިވާ
 މޤަާމަށް މހީ ން ހވޮ މަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހ ރހިާ ބޔަކަ ން އނެމްެ ދަށވްގެނެް ލބިނެޖްހެޭ ޖ މލްަ އިނސްއަތްަ:

ނޑައެޅިފައިވާ ކްރައޓިީރިއާގެ ހ ރހިާ ބަޔަކ ން އނެްމެ ދަށްވގެެން   އަށްވ ރެ  %45މޤަާމަށް މހީ ން ހޮވ މަށް ކަ
 މަތިވނާްޖހެޭނެއެވެ. 

 
ން ކނޮްމެ ދ ވަހަކ  ސޓްްރީގެ ކއަ ންޓަރ ން ބނަްދ  ނޫސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާ އަށް އެދޭ ފޯމ  މި މިނި -                         

އށަް ލބިެން ހ ނންާނެއެވެ. އަދި މި ފޯމ  މި މިނިސޓްްރީގެ ވބެްސައިޓް  14:00ން   08:00
www.trade.gov.mv   .ެއނިް ލބިެން ހ ންނާނެއެވ 

mailto:hr@trade.gov.mv
mailto:hr@trade.gov.mv
http://www.trade.gov.mv/
http://www.trade.gov.mv/


 ކ ރާނެ ފެކްސްށެވެ. އަ 3333282،3333160 ގ ޅާނީ ސާފ ކ ރ މަށް މަޢ ލޫމާތ  ގ ޅގިެން އިޢ ލާނާ މި -
 އަށެވެ. hr@trade.gov.mvއީމެއިލް ކ ރާނީ  + އެވެ.9603323840 ،ނަނބްަރަކީ
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